NORTH AMERICAN COLLEGE
HACIA UN FUTURO CON FE
BUILD YOUR FUTURE WITH FAITH

INSTRUCTIVO USO DE APLICACIONES G-SUITE

Alejandro Venegas G., Encargado de Computacion y Enlaces

OBJETIVOS:

1. Acceder a mi nuevo correo corporativo
2. Conocer Drive
3. acceder a una clase virtual agendada por un profesor en calendar

GMAIL

Para iniciar sesién en mi nueva cuenta de Gmail perteneciente al colegio, debemos ingresar a un
navegador web, ideal, google chrome. En la barra de navegacion o en el cajon de texto debemos
escribir la palabra gmail. Presionamos enter.
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Cerca de 2.500.000.000 resultados (0,51 segundos)

www.google.com » gmalil ¥
Gmail - Google

‘Gmail is email that's intuitive, efficient, and useful. 15 GB of storage, less spam, and mobile
access,

Correo electrénico
Gmail esté disponible en todos los
dispositivos Android, iOS y de

Mas resultados de google.com »

www.gmail.com » mail » help » intl» about » iframe ¥

al earren alactrénien de Gooale - Gmail

“Navegador web Resultado de busqueda”

El resultado de la busqueda nos arroja varios resultados con hipervinculos que nos llevardn a
diferentes paginas, en este caso, ingresaremos a la pagina gmail de google para iniciar sesion en el
correo electronico.

IMPORIFANIE

El correo electronico es de caracter institucional y este debe ser utilizado con fines
educativos. Si usted ocupa el correo con intenciones maliciosas podria tener
sanciones legales.

Por otra parte, si usted deja de pertenecer a la familia NAC, no tendra acceso a esta
cuenta y todas sus aplicaciones asociadas.
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Crear una cuenta -
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Este correo fue creado bajo la licencia de educacion para el colegio North American, por lo tanto, no
debes crear una cuenta nueva.

Inicia sesion pinchando donde indica la flecha roja en la imagen de

Google
- g arriba. Al presionar ahi aparecera un recuadro solicitando tu
Iniciar sesion .
A usuario.
Ir a Gmail
Correo electrénico o teléf
X ,
% El usuario es:

¢Has olvidado tu correo electrénico?

primernombre.primerapellido@northamerican.cl

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién

La contrasefa es:
Crear cuenta SIgulente )
Colegiol23

Espaol (Espana) ~ wus eecs s POF - €j@emplo, mi nombre es Alejandro Venegas, mi correo
institucional es: alejandro.venegas@northamerican.cl

Si tienes problemas con el usuario o la contrasefia debes informar a tu profesor jefe para que éste se
comunigque con soporte informatico del colegio y pueda resolver los problemas de inicio de sesion o el

olvido de contrasefia.
2
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Acepta los términos de licencia e ingresa una nueva contrasefia dos veces para confirmar.

Google

Cambiar la contrasefia de
correo.nuevo@northamerican.cl

Mas informacion sobre como elegir una contrasena
segura

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Crea una contrasefia segura que no

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: correo.nuevo@northamerican.cl. Esta cuenta es compatible
con muchos servicios de Google, pero el administrador de northamerican.cl decide a qué servicios
puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta, consulta el Centro
de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podré acceder a tu informacién de la

cuenta correo.nuevo@northamerican.cl, como los datos que almacenes con esta cuenta en los utlllces en otros sitios web.
servicios de Google. Puedes obtener mas i i6n aqui o la politica de privacidad de tu

organizacion, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los

servicios de Google, incluido el correo electronico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes Crea una contrasefia

administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando la cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacién te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro servicio de Google que =
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y Confirmar la contraseia
la Politica de Privacidad de Google. Aigunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones

especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu

administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que esta ipcion del i i k

de tu cuenta correo.nuevo@northamerican.cl y que aoeIlas los Términos del Servicio de Google y la
Politica de Privacidad de Google.
Cambiar contrasefia

Listo! tienes tu correo electrénico institucional activado.
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configuracion

0GB en uso Politica del programa
No hay chats recientes Con la tecnalogia de Google
Iniciar uno nuevo
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Para conocer cada uno de los botones que tiene el correo electronico, te invito a ingresar a este link
Correo electronico Gmail ¢ Pincha ahi.

Con tu cuenta de Gmail tienes activadas varias aplicaciones que estan asociadas es este correo. En

la parte superior derecha de la pantalla, encontraras un cajon de aplicaciones:*: Al pinchar este
despliega un menu con varios iconos, estos son aplicaciones que estan asociadas a la cuenta.

® (# GSuite iy

Gmail Drive Document...

B B &

Hojas de .. Presentac..  Administr...

B o

Google Ke... Calendar Classroom

. B O 9

Formulari... YouTube Hangouts

I - -

Entre las aplicaciones mas utilizadas de Gmail esta Drive, Calendario, Documentos de google
(documento, presentacion, hojas de calculo) y Classroom. Mas adelante utilizaremos Classroom para
ingresar a clases virtuales que impartiran los docentes. Por ahora debemos aprender como funciona
la nube donde guardaremos todos nuestros trabajos y para eso te dejo este link para que puedas
conocer y explorar Google Drive € Pincha ahi.

Google calendar 31

Por otra parte esta calendario de google que permite agendar eventos, recordatorios y reuniones de
videoconferencia. Esta Ultima ser4d una de las méas utilizadas por los docentes que estaran

constantemente enviando notificaciones de las clases a través de la aplicacion meet de google. Q


https://docs.google.com/document/d/1jOMozFPj3kFh00_1kf5tbSyjG62QwDn1ItNd1z3F7_k/edit
https://docs.google.com/document/d/1foHUYtKUbz2DnTErwWDMZyeqdlGswng2cI94WQhxDGw/edit

NORTH AMERICAN COLLEGE

Estas notificaciones llegaran a tu correo electronico con el nombre de quien te esta enviando la
notificacién del evento y esta la debes confirmar presionando el boton Si. Te llegaran notificaciones
de recordatorio 10 o 15 min antes que empiece la videollamada.

= M Gmail Q  Buscar correo v ®@ # G Suite o
'_ < o o = L [+ I 4de70 ¢ > 0
R Invitacion: 12 clase cursoX lun 27 de abr de 2020 8am - 9am (CLT) (prueba@northamerican.cl) Resibidos x & ©
* I.’ ji ican.cl @ mié, 22 abr. 11:40 (hace 1 dia) ¥y 4
P para mi -
> a

[ ebe. | 12 clase cursoX Agenda
" 27 Miralo en Google Calendar 2
v n. pr " lun 27 de abr de 2020 8am - 9am (CLT)
:. alejandro.venegas@northamerican.cls 8am 1° clase cursoX

“ Quizas No Mas opciones
Tienes una invitacién para el siguiente evento.
17 clase cursoX

ando lun 27 de abr de 2020 8am — 9am Hara de Chil ) més detalles »

formacié para i Uinkse Hongous Mest link de la
Heh meet google.comiit-kach-hsh fmm—
e serdarc prisba@notbamericanl videollamada

n Quis + alejandro.venegas@northamerican.cl- organizado

+ prueba@northamerican.cl

Asistirés (prueba@northamerican.cl)? Si - Quizds - Mo Mas opciones »

acién de Google Calendar

para ingresar a esta videollamada puedes hacerlo de dos maneras. la primera

Buscar el correo electrénico: La primera es ingresando al correo electronico que te enviaron hace
2, 3 0 quizas mas, dias atras. El problema es que en algun momento tendras tantas notificaciones que
no recordaras cuando te enviaron el correo de esa clase y se te hard complicado encontrarlo. Si tienes
éxito en encontrar el correo, podras acceder a la videollamada pinchando un link que esta incrustado
en el cuerpo del mensaje. En la imagen de arriba hay una flecha apuntando el link de la videollamada.

Busca el evento en Calendar: La segunda manera de entrar a la videollamada es ingresando a la
aplicacién Google Calendar. ahi puedes ver por mes, semanas, dias, etc. En estos apareceran unos
rectdngulos de colores con pequefias descripciones que te indican el nombre y la hora del evento.

La siguiente imagen muestra como se ve la notificacién del correo ( imagen anterior) en el calendario
de google.
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= Calendar Hoy
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Reunirse con..

Buscar a gente IaM

Mis calendarios

Prueba colegio 1AM
Recordatorios

[ Tasks

Otros calendarios + A
Clase 7 Evaluacion -
Festivos en Chile

Teletrabajo con G-Suite

> Abr - may de 2020

DOM LUN

26 27

1* clase cursoX

8 - 9am

Clases con alejandro
10=11am

Q@ @ serama - G Suite @
28 29 30 1 2

®
Z W B8 : x

8 13clase cursoX +
Lunes, 27 de abril - 8:00 - 9:00am
° Unirse con Google Meat
meet.google.com/ytf-kach-hsb
o  2invitados
&h
2si
t" alejandro.venegas@northamerican.cl &
+* Organizador
» prueba@northamerican.cl
£ 10 minutos antes
G alejandro.venegas@northamerican.cl
LAsistiras? Si No Quizas ~

Si leiste todo este documento, te felicito!! pocos lo haran... ahora te dejaré un ultimo enlace, hipertexto

o link con un pequefio videotutorial de como entrar a estas 3 aplicaciones que te acabo de explicar.

Iniciacidn de mi correo institucional & Pincha ahi.


https://drive.google.com/open?id=1ujYLaXD0ClOlRs_-m5sJ_S3uNpsDcGwt
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